MINISTERUL AFACERILOR INTERNE
INSPECTORATUL GENERAL AL POLITIEI DE FRONTIERA

GARDA DE COASTA
COMISIA DE EXAMINARE

ANUNT

Garda de Coasts, cu sediul in municipiul Constanta, Aleea Zmeurei nr. 3, jud.
Constanta, organizeazi examen de promovare in grade/trepte profesionale a
personalului contractual, pentru postul de SECRETAR DACTILOGRAF DEBUTANT
-1, in conditiile H.G. nr.1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare, si Legii cadru nr.153/ 2017
privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu modificarile si completarile
ulterioare, astfel:

- Secretar dactilograf I la Serviciul Logistic al Garzii de Coastd, pozitia 46, din statul
de organizare.
Pentru a participa la examenul de promovare, candidatul trebuie sa indeplineasca
urmitoarele conditii:
a) sd aiba o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional sau treapta profesionala din
care promoveaza,
b) sd fi obtinut calificativul ,foarte bine” la evaluarea performantelor profesionale
individuale cel putin de dou ori in ultimii trei ani, in care acesta s-a aflat in activitate.

Examenul de promovare constd In sustinerea unei probe scrise (test grila) in data de
10.11.2026, ora 12.30 la sediul Girzii de Coastd din municipiul Constanta, Aleea
Zmeurei nr. 3, jud. Constanta.

Calendarul desfasurarii examenului :

Depunerea dosarelor de inscriere: pand la data de 02.11.2026, ora 16.00.
1. Selectia dosarelor de inscriere:

- Selectia dosarelor de inscriere: 03.11.2026
- Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 04.11.2026




- Depunere contestatii: 05.11.2026

- Afisarea rezultatelor finale ale selectiei dosarelor (dupd solutionarea
contestatiilor): 06.11.2026

2. Proba scrisii (rezolvarea unui test grila): 10.11.2026, ora 12.30
- Afisarea rezultatelor: 11.1 1.2026
- Depunere contestatii: 12.11.2026
- Solutionarea contestatiilor: 13.11.2026
- Afisare rezultate finale la proba scrisa: 16.11.2026

Dosarul de inscriere la examenul de promovare va contine urmatoarele documente:
- cererea de Inscriere la examenul de promovare;
~ adeverinta privind conditiile indeplinite de candidat pentru participarea la
examenul de promovare;
- copiile rapoartelor-cadru de evaluare a performantelor profesionale individuale
pentru personalul contractual pentru ultimii 3 ani de activitate.

Relatii privind participarea la examenul de promovare pot fi obtinute la telefon:
0241.641188, interior 26165/ 26174.

NOTA:
*Notd: Se va avea in vedere legislatia republicatd si actualizatd, cu toate modificdrile si completdrile ulterioare

TEMATICA SI BIBLIOGRAFIA

TEMATICA:

1.OMAL nr 118 din 2021 privind redactarea si gestionarea documentelor
neclasificate, circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor
Interne (integral);

2. Dispozitii generale/Obligatiile creatorilor si detindtorilor de documente;

3. Dispozitii generale/ Informatii secrete de stat/ Informatii secrete de serviciu;

4. Hotararea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu
(integral);



5. Organizarea Politiei de Frontiera Romane;
6. Frontiera de stat a Romaniei.

7. Clasificarea si declasificarea informatiilor. Masuri minime de protectie specifice
claselor si nivelurilor de secretizare - Clasificarea informatiilor; Declasificarea si trecerea
informatiilor clasificate la un nivel inferior de secretizare; Misuri minime de protectie a
informatiilor clasificate; Reguli generale privind evidenta, intocmirea, pastrarea, procesarea,
multiplicarea, manipularea, transportul, transmiterea si distrugerea informatiilor clasificate.

BIBLIOGRAFIE:

1. O.M.AI nr. 118 din 2021 privind redactarea si gestionarea documentelor neclasificate,
circuitul si promovarea corespondentei la nivelul Ministerului Afacerilor Interne;

2. Legeanr. 16 din 2 aprilie 1996 privind arhivelor nationale
3. Legea nr. 182 din 12 aprilie 2002 privind protectia informatiilor clasificate;
4. Hotararea nr. 781 din 25 iulie 2002 privind protectia informatiilor secrete de serviciu;

5. Ordonanta de Urgenta nr. 104 din 27 iunie 2001 privind organizarea si functionarea
Politiei de Frontierd Roméne;

6. Ordonanta de Urgenti nr. 105 din 27 iunie 2001 privind frontiera de stat a Romaniei;

7 Hotirare nr. 585 din 13 iunie 2002 pentru aprobarea Standardelor nagionale de
protectie a informatiilor clasificate in Romania (cap. II, sectiunea 1, Sectiunea 2, Sectiunea
3; Cap. III).




